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Notificacao

Notificacao de Envio de Documentos pelo Portal do Aluno permite a secretaria ser alertada
por e-mail assim que um documento for submetido para aprovacao.

Com essa funcionalidade, a instituicao garante:

[0 Agilidade no processo de conferéncia dos documentos enviados pelos alunos.
[0 Centralizacao do recebimento das notificacées por e-mail.

0 Reducao de atrasos na andlise de documentos pendentes.

[0 Automatizacao do alerta a secretaria a cada novo envio no portal.

[[] Beneficio Principal: Garante que a equipe de secretaria esteja sempre informada sobre novos
envios, evitando esquecimento ou atrasos no processo de validacao. [I]

Configuracao da Notificacao

e Acesso: Va para Secretaria > Parametros > Parametros gerais.

o Aba Documentacao: Localize a aba no menu superior da tela de parametros.

e Habilitar: No campo “Notificar documentos enviados?”, selecione Sim.

e Inserir E-mails: No campo “E-mails para contato”, digite os enderecos que receberao os
alertas e cliqgue no botao +.
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[I[] Recebendo as Notificacoes

e Assim que um aluno envia um documento via portal, o sistema identifica
automaticamente esse envio.

e O e-mail configurado recebe uma mensagem contendo os dados do envio: nome do
aluno, matricula, tipo e nome do documento.

e Os documentos enviados ficam listados para conferéncia em Notificacoes >
Documentos pendentes de aprovacao.
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ENTREGA DE DOCUMENTOS - DOCUMENTO ESTRANGEIRO - ALUNO(A) RODRIGO
Para Erick Gabriel Maia; Erick Gabriel Maia

o Se houver problemas com o modo de exibigdo desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da Web,
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ENTREGA DE DOCUMENTOS

0 aluno RODRIGO s Sl 0L L realizou uma entrega de
documentos atraves do PORTAL DO ALUNO.

Segue abaixo informacdes adicionais:
+ Matricula:
»  Aluno: ROMSssy Senl T s Soe o %
+ Documento: DOCUMENTO ESTRANGEIRO
+ Data de envio: 30/05/25
Vocé pode acompanhar o envio deste e demais documentos de alunos através do

modulo SECRETARIA.

Este € um e-mail automatico, por favor nfo o responda.

v Aprovacao ou Reprovacao de Documentos

e Aprovar: Basta clicar no icone de check para validar o documento. Uma mensagem
confirma a agao com sucesso.

e Reprovar: Clique no "X", insira o motivo da reprovacao no campo exibido e confirme.

e Apds a reprovacao, o documento deixa de aparecer na listagem de pendentes e o aluno
serd informado via sistema.
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Documentos aprovados com sucesso ha secretaria:
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Portal do aluno:

Portal do Aluno &Portal de Vagas A5~ O, Rodrigo ~
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[T] Ponto de Atencao:

e Verifique se 0s e-mails cadastrados estao corretos para nao perder notificacoes.
e Apenas documentos com status Enviado e pendentes de andlise geram alertas.
e E possivel adicionar mais de um e-mail de contato para multiplos responsaveis.
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