<SISEND

EDUCACIONAL (©

Recebimento de nota de servico

Parametros do Parceiro - REINF (Mdédulo
Fiscal)

Para receber nota fiscal de servico, o parceiro (prestador) precisa estar parametrizado no
maddulo Fiscal > Parametros do Parceiro - REINF. Nessa tela sdo definidas as regras de
retencao de tributos e a vinculacao da lista de servicos utilizada na NFS-e.

Lista de Parceiros Parametrizados

e Filtros de pesquisa - Permitem localizar o parceiro por Razao Social e outros campos,
usando operadores como “Contém”.
o Botoes de acao:
0 Inserir - Inclui um novo parceiro na parametrizacao REINF
0 Excel - Exporta a listagem atual
e Principais colunas:
o Parceiro - Cédigo do parceiro
o Filial - Filial a qual o parametro se aplica
o Raz. Social - Nome/Razao social do parceiro
o Retém PCC - Indicador de retencao de PIS/COFINS/CSLL
o Retém IRRF - Indicador de retencao de IRRF
o Retém INSS - Indicador de retencao de INSS
o Data do Laudo (Moléstia) - Utilizado em casos especificos de moléstia grave
o Contribuicao Patronal - Indica se ha contribuicdo patronal (%) para o parceiro
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Opcées
Y- it por [ oo socml ] valor comem v sean .

rir | Excel
Parceiro  Filial Raz. Social Retém PCC T Retém IRRF Retém INSS Data do Laudo (Moléstia) Contribuicao Patronal
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum) (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum} (Nenhum) "
(Nenhum) (Nenhum) (Nenhum) "

(Nenhum) (Henhum) (Nenhum) "
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Cadastro de Parametros do Parceiro

Ao inserir/alterar um parceiro, sao apresentados os campos gerais de parametrizacao:

e Parceiro / Filial - Cédigo do parceiro e filial em que a parametrizacao sera valida
(obrigatério).

e Retém PCC - Define se ha retencao de PIS/COFINS/CSLL sobre os servicos tomados.

o Retém IRRF - Indica se haverd retencao de IRRF.

e Retém INSS - Indica se haverd retencao de INSS.

o Data do Laudo (Moléstia) - Preenchido apenas em situacdes especificas de laudo
médico.

e Indicativo Prest. Servico em obra - Informa se o servico é de construcao civil/obra
sujeita a matricula.

e Indicativo se o Prestador é contribuinte da CPRB - Define se o parceiro é
contribuinte da Contribuicao Previdencidria sobre Receita Bruta e qual regra de retencao
se aplica.

e Contribuicao Patronal - Indica se ha contribui¢cdo patronal (Sim/Nao).

Apods configurar corretamente as retencdes e indicadores, é necessario vincular a Lista de
Servicos que o parceiro presta.

Lista de Servicos do Parceiro

Na aba Lista de Servicos sdao cadastrados os servigcos que o parceiro pode prestar, com suas
respectivas aliquotas e regras de retencao.

e Filtros de pesquisa - Ex.: “Descricao do Servico”, operador “Comeca com”.
e Botoes de acao:
[0 Inserir - Inclui um novo servico para o parceiro
0 Excel - Exporta a lista de servicos
e Principais colunas da grade:
o Cadigo - Cddigo do servico
o Descricao - Descricao completa do servico
o Fonte - Origem da tabela de servico (ex.: legislacao municipal)
o Classificacao de Servico - Cédigo de classificacao utilizado no fiscal
o Sts. Registro - Indica se o servico esta ativo (Sim/Nao)
o % COFINS, % CSLL, % IRRF, % ISS, % PIS, % INSS - Aliquotas de cada tributo
para aquele servico
o DARF COFINS, DARF CLSS, DARF IRRF, DARF PIS - Cédigos de DARF utilizados
na apuracao
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Informacdes Gerais

Parceiro ) 1 Filial 1
Retém PCC
Retém IRRF (Wenhum) v
Retém INSS (Wenhum) v
Data do Laudo (Moléstia) I
Indicativo Prest. Servico em obra 0~ N&o & obra de construcdo civil ou ndo estd sujeita a matricula de abra v
Indicativo se o Prestador & contribuinte da Contribuica 0-Naoé inte da C o Previdencidria sobre a Receita Bruta (CPRB) - Retengdo 11% ¥/

Previdencidria sobre a Receita Bruta (CPRB)

Contribuicao Patronal Sim v
Lista de Servicos  Lista de Servicos x Municipio  Lista de Atividade Econémica - CPRE Processo  Obras
Opgdes
Y~ Filtrar por  Descrigio do Servico v valor Comecacom v L
Inserir | Excel
Cédige Descricdo Fonte Classificacdo de Servico Sts. Registro T % COFINS % CSLL % IRRF % IS5 % PIS DARF COFINS DARF CLSS DARF IRRF DARF PIS % INSS -
105  LICENCIAMENTO OU CESSAO DE DIREITO DE USO DE PROGRAMAS DE OOMPUTAG:\O Sim 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o 1] o o 11,00
4 3
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Importante: para receber nota de servico deste parceiro, pelo menos um servico deve estar
cadastrado na Lista de Servicos com Sts. Registro = Sim e aliquotas configuradas conforme a
legislagao vigente.

Recebimento de Nota Fiscal de Servico

Com o parceiro parametrizado e a lista de servicos cadastrada, o préximo passo é registrar a Nota
Fiscal de Servico no mdédulo fiscal. O lancamento é feito diretamente na tela de Nota Fiscal
Servico, podendo ou nao estar vinculado a pedido de compra.

1) Lista de Notas Fiscais de Servico

e Filtros de pesquisa - Permitem localizar a nota por nimero, série etc.

o Botoes de acao:
[0 Inserir - Cadastra uma nova nota de servico

e Principais colunas: Série, Nota Fiscal, Sequéncia, Data de Emissao, Status Contabil
(Cancelada, Liberada, Integrada Contabil) e Status Fiscal (Integrada/Nao Integrada),
Documento Fiscal e Chave Eletrdnica.
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Opgoes

Y~ Filtrar por | Nota Fiscal v|valor = v 00

Inserir

Série Nota Fiscal Sequéncia Data de Emissio Status Contabil Status Fiscal Documento Fiscal Chave Eletrénica
0104 1 pIIEEVPV IR Cancelada | Hao Integrada NOTAFISCAL
1 2 1 winos  [[EEEN NOTAFISCAL
1 10104 1 pIVERIPIV IR Cancelads | No Integrada NOTAFISCAL
1 10104 2 20/11/2025 N3o Integrada NOTA FISCAL
‘ »
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2) Cabecalho da Nota Fiscal de Servico

Ao inserir uma nova nota, é apresentada a tela de Informacoes Gerais:

e Tipo de Lancamento - Ex.: Sem Pedido de Compra.

Tipo de Documento - Cédigo do documento fiscal (ex.: 01 - Nota Fiscal).
Fornecedor - Parceiro previamente parametrizado no REINF (obrigatério).
o Nota Fiscal, Série e Chave Eletronica - Identificacdo da NFS-e.

Data de Emissao, Data de Movimento e Data de Entrada.

Condicdo de Pagamento - Ex.: A vista, a prazo etc.

Grupo Financeiro - Classificacao para integracao financeira/contabil.
Valor Total - Valor global da nota.

Status Contabil - Em Digitacao, Liberada, Integrada Contabil.

Status Fiscal - Indica se ja houve integracao fiscal.

Campos adicionais:

e Frete - Tipo de cobranca de frete, quando aplicavel.

o Arrecadacao - Tipo de documento de arrecadacao, natureza da operacao etc.

e Enderecos - Faturamento, Cobranca e Entrega, com CEP, endereco, nUmero, municipio e
UF.

e Anexos - Possibilidade de anexar documentos de suporte.

Apds preencher o cabecalho, cligue em Confirmar para gravar e em seguida inserir os itens de
servico.

Informacges Gerats
Tipo de Langamento SEM PEDIDO DE COMPRA hd
Tipo de Documento 01 Q NoTAFISCAL Chave Eletrénica
Fornecedor Série | 1
Nota Fiscal 1 Valor Total 10000,00
Data de Emissdo 20/11/25 Data de Entrada ~ 20/11/2025 20:40
Data do Movimento ~ 2%/1%/202% Condigdo de Pagamento 1 Q avista
Tipo de Titulo 5 | Q NoTAFISCAL Grupo Financeiro 260900 Q| ICENGA/SOFTWARE
Status Contabil  Em Digitagio Status Fiscal  No Integrada
Frete
Tipo de Cobranca 0 - Contratagéo do Frete por conta do Remetente (CIF) v Matureza Operagdes de vendas, com nus suportado pelo estabele v
Arrecadacdo
Tipo de Documento Documento estadual de amecadagio v Nimero do Documento
Enderegos
Tipo Seq. CEP Endereco Nimero Municipio  UF
Anexos
Upload
Tipo de anexo Nome do arquive Tipo do arquivo Data de incluséo Usuério
‘ »

N&o encontraram-se registros
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3) Itens da Nota Fiscal de Servico

Na secao Itens da Nota Fiscal, inclua os servicos prestados conforme a lista de servicos
parametrizada.

Servico - Cédigo do servico interno vinculado ao parceiro.

Servico - Lei 116 - Cdédigo da lista da Lei Complementar 116 (ex.: 105 - Licenciamento
ou cessao de uso de programas de computacao).

CFOP / CIO - Cédigo fiscal de operacao e centro de informacao operacional.

Situacao Tributaria - Ex.: 40 - Isenta.

Quantidade e Valor Total do servico.

Situacao Pagamento e Tabela Base de Calculo de Crédito, quando aplicavel.

Na parte de Tributos, sdo exibidas abas com as incidéncias configuradas na lista de
servicos/parametrizacao do parceiro:

e Contribuicao previdenciaria

e IRRF

e Outras retencoes

e Contribuicoes - PIS e COFINS, com campos de Base, Aliquota e Valor calculado.
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Item da Nota Fiscal

Servico

Servigo ~ 990100000000001 Q. LICENCIAMENTO DE USO ftem 1
Servico - Lei 116 105 v Quantidade 1,0000000
CFOP/ CIO 1933 1 Q servico Situagdo Pagamento  Com Débito
Situacdo Tributaria 40  ISENTA Tabela Base de Calculo de Crédito 03 Q  aQuISICAO DE SERV
Valor Total 5000,00

Tributos

Contribuicio previdencidia  IRRF  Outras retencdes | Contribuigdes

Tributo Situagdo Tributaria Base Aliquota Valor
PIS 50 - OPER.C/DIREITO CREDITO VINC.EX 0.00 1,65 0,00

COFINS 50 - OPER.C/DIREITO CREDITO VINC.EX 0.00 7,60 0,00

4) Rateio do Servico

Ainda na tela do item, a secao Rateio define como o valor do servico serd distribuido
contabilmente:

e Seq. - NUmero sequencial do rateio.

e (%) Rateio - Percentual do valor total destinado aquela conta (ex.: 100% em um Unico
rateio).

e Valor do Rateio - Calculado a partir do percentual.

e Conta Contabil - Conta de despesa/custo vinculada ao servigo.
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e Centro de Custo - Centro de custo responsavel pelo gasto.
e Quantidade - Quantidade rateada (quando aplicavel).

Apés inserir os dados, clique em Inserir e depois em Confirmar. O total do rateio deve somar
100% do valor do item.
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Item da Nota Fiscal

Voltar

Servico
Tributos

Rateio

Seq. (%) Rateio Valor do Rateio Conta Contabil Centro de Custo Quantidade
1 100,000000 5000,00 1101020001 8 1,000000
Total: 100,000000 Total: 5000,00 Total: 1,000000
Pagina 1 de 1 Ant Seg

5) Finalizacao da Nota Fiscal de Servico

De volta a tela principal da Nota Fiscal com Retencao, é possivel visualizar:

e Cabecalho com parceiro, nUmero da nota, datas, grupo financeiro, condicao de
pagamento e valor total.

e Grade de Itens da Nota Fiscal, com cdédigo do servico, descricao, CFOP, CIO, cédigo do
servico na Lei 116 e valor total por item.

Apds conferir os valores, cliqgue em Finalizar para concluir o lancamento. O Status Contabil sera
atualizado (ex.: Liberada ou Integrada Contabil) e a nota ficara disponivel para integracao contabil
e pagamento.
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Cabecalno

Enderecos

Itens da Nota Fiscal

Inserir
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Tipo de Langamento

Parceire

Nota Fiscal

Emissdo

Grupo Financeiro

Condigao Pagamento

Ttem Material / Servico

2

950100000000001

950100000000001

Sem Pedido de Compra

weTsoess 1 SEND SOLUTIONS
2

20/11/2025

260900 Q. [ICENGA/SOFTWARE

1 Q avista

Descricio do Material / Servico
LICENCIAMENTO DE USQ

LICENCIAMENTO DE USO

Tipo de Documento 01 NOTA FISCAL
Série 1
Valor Total
Movimentagdo  20/11/2025

Tipo do Titulo

5| Q noTaFiscaL

CcFOP c10 Servigo Lei 116 Pedido Ttem do Pedido
1933 1 105 0 0
1933 1 105 0 0

Na lista de Nota Fiscal Servico, a nota aparecerd com os novos status contdbil e fiscal,
permitindo o acompanhamento de todo o ciclo de processamento.
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Opcoes

Yv Filtrar por | Nota Fiscal v valor = w

o0
Inserir
Série Nota Fiscal Sequéncia Data de Emissio Status Contabil Status Fiscal Documento Fiscal Chave Eletrénica

10104 1 pIVERIPIV I Cancelads | No Integrada NOTAFISCAL
1 2 1 womires [ NOTA FISCAL
1 0104 1 201172025 NOTAFISCAL
1 10104 2 pIYRIEI R ntegrada Contibil No Integrada HOTARISCAL
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Valor Total

5000,00

Revisao #1
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