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Turma

Cadastro de Turmas do Send Educacional permite criar, editar, clonar e exportar turmas por
periodo escolar, controlando curso, matriz, série e integracdao com o AVA.

Com esse cadastro, é possivel:

e [J Criar turmas por periodo escolar e curso, definindo modalidade, turno, vagas e status.

e [] Vincular matriz curricular e distribuir disciplinas por série.

e [] Controlar a integracao com o AVA disciplina a disciplina pelo campo Envia
disciplina ao AVA.

e [] Gerir turmas de Pdés-graduacao com a aba Periodo das disciplinas (datas de
abertura e limite de ingresso).

e [] Clonar turmas e exportar para Excel a listagem.

e [] Filtrar por turma/curso e listar apenas Turmas vigentes.

(1 Beneficio Principal: padroniza e acelera a criacao de ofertas académicas, garantindo
consisténcia entre periodo escolar, curso, matriz e AVA. 1]
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e Filtros - “Filtrar por” (ex.: Turma/Curso), operador (Contém/Igual etc.) e valor. Opcao
Turmas vigentes.

o Acoes - Inserir, Excel (exportacao), Clonar turmas e Procurar.

e Colunas - Periodo escolar, Turma, Digito, Curso, Matriz curricular, Turno, Periodo letivo,
Alunos, Status e Jornada.
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Turmas vigentes []

Inserir | Excel [eNISWLES  Procurar

Periodo escolar - Turma Digito Curso Matriz curricular Turno  Periodo letive  Alunos -~ Status Jornada ~
EAD GRADUACAO 20252 JULHO TESTE QA Nenhum  EAD - TECNOLOGIA EM MARKETING EAD_MKT_2025.1 2 LR o |
SEMI GRADUAGAD 20252 JULHO ~ TESTE QA Nenhum  POS-GRADUACAO EM GESTAO DE COMERCIO EXTERIOR E NEGOCIOS INTERNACIONAIS PG_HIBRIDO_COMEX_2025.1 1 [ v |
GRADUACAO 2025.2 JULHO TESTE QAPRESENCIAL ~ Nenhum  TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL TGC 2020-2 1 [ ~ovo |
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Nova Turma / Edicao

e Modalidade - Online, Presencial, Semi presencial, Pés-graduacao etc.

Periodo Escolar * - Vincule a oferta ao periodo correto (campo com busca).
Matriz curricular * - Define as disciplinas e séries disponiveis.

Situacao - Aberto/Fechado.

N2 Vagas e Jornada.

e Nome * e Curso * (com busca por texto).

Digito (identificador opcional), Turno *, Status e ID - Moodle (quando aplicavel).
e Série * - habilita a grade de disciplinas para selecao/visualizacao.

Resumo: Atualizacao do dia 29/08/2025 - OS 80277:

e Com a recente atualizacao, foram modificados os campos de busca "Periodo
escolar" e "Curso", onde agora é possivel realizar a busca no filtro por texto.
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Situagio EAD GRADUACAO 2025 2 Turno
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Disciplina Carga horaria Modalidade Envia disciplina ao AVA
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Grade de Disciplinas

Na aba Disciplinas (e Optativas, quando houver), visualize a carga horaria, modalidade e
controle a integracao com o AVA:

Resumo: Atualizacao do dia 29/08/2025 - OS 80550:

e Com a recente atualizacao, agora sera possivel realizar a alteracao do campo
"Envio disciplina ao AVA", onde sera possivel alterar para "Sim" ou "Nao" no
cadastro de disciplinas de cursos presenciais.

e Envia disciplina ao AVA - marque Sim/N&o por disciplina conforme a oferta.
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Periodo Escolar = | EAD GRADUAGAO 2025 2 JULHO v Curso~ | EAD-TECNOLOGIAEM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS v
Matriz curricular * EAD_RH_ 20232 ~ Digito Nenhum v
Situagho | ABERTO v Tumo*  NOTURNO v
N° Vagas 15 Status Ativo v
Jornada M 1D - Moodle 0
série~  Sérel v Carga optativa obrigatéria
Disciplinas | Optativas
Disciplina Carga horaria  Modalidade Envia disciplina ao AVA
PROJETO INTEGRADOR | 40 Online Sim v
COMUNICACAQ EM PORTUGUES 80 Online Sim ~
EMPREENDEDORISMO 80 Online Sim ~
APROXIMAGAO AO MERCADO DE TRABALHO 80 Online sim v
INTRODUGAO A GESTAO DE NEGOCIOS E PROJETOS 80 Online Sim v
ETICA CORPORATIVA, GOVERNANCA E SUSTENTABILIDADE 40 Online sim v
FERRAMENTAS DE INOVACAO E TRANSFORMAGAO DIGITAL 40 Online Sim v
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Pos-graduacao — Periodo das disciplinas

Para turmas de Pés-graduacao, utilize a aba Periodo das disciplinas para definir:
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e Série da disciplina;
e Envia disciplina ao AVA (Sim/Nao);
e Data de abertura e Data limite p/ ingresso (por disciplina).
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Periodo Escolar * | EAD GRADUACAO 20252 JULHO v Curso* | POS-GRADUACAO EM GESTAO ESTRATEGICA DE PESSOAS E LIDERANCA v
Matriz curricular * | PG_GEPL_2023.1 v Digitc  Nenhum v
Campus Sala
Situagao  ABERTO v Tumo*  Pos-Graduagio Notumo +
N° Vagas 15 Status Ativa v
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Disciplinas Optativas Periodo das disciplinas

Disciplina Série Envia disciplina ao AVA Data de abertura Data limite p/ ingresso
GESTAQ DA INOVACAO E EMPREENDEDORISMO PARA O VAREJO Série 1 Nio v I I
ESTRATEGIAS DE NEGOCIACAQ Série 1 Nao v I I
GESTAO ESTRATEGICA DE VAREJO Série 1 Nio + 1 I
GESTAO DE PROJETOS PARA O VAREJO Série 1 Nio + 11 I
ANALISE ESTRATEGICA EM GESTAO DE PESSOAS Série 2 Nio v 1 I
CULTURA E CLIMA ORGANIZACIONAL Serie 2 Nio w I I
COMUNICACAO CORPORATIVA E INTERPESSOAL Série 2 Nio v 11 I
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Como cadastrar uma turma (passo a passo)

1. Na Lista de Turmas, cligue em Inserir.

2. Preencha os dados gerais: Modalidade, Periodo Escolar, Matriz, Situacao, Vagas, Jornada,
Nome, Curso, Turno e Status.

3. Selecione a Série e ajuste a grade de disciplinas (marque Envia disciplina ao AVA
guando necessario).

4. Se for Pés-graduacao, configure o Periodo das disciplinas (datas e AVA) na aba
especifica.

5. Cligue em Confirmar para salvar a turma.

Dicas e Boas Praticas

e [[] Garanta que Periodo Escolar, Curso e Matriz estejam corretos antes de confirmar.

e [[]Use Clonar turmas para replicar configuracdes entre periodos, revisando apenas
série/filiais e AVA.

e a Ative Envia disciplina ao AVA somente para componentes que terao oferta no

ambiente virtual.
e [[] Utilize a exportacao Excel para auditoria e conferéncia com as coordenacdes.
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